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Puedo buscar por el “Apellido” en (1) o bien agregar el filtro de “Identificación” en (2) 

y luego clic en “Filtrar” en (3) 

Ing. María Alejandra Formoso
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Una vez colocado el Nº de DNI en “Identificación” (1) y “Filtrar”, hacer clic en (1) para editar
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Nos aparece un cartel que dice “No se encontraron Trámites de Solicitud de Certificación”, 

hacemos clic en (1) para “Agregar”

Ing. María Alejandra Formoso
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En caso de no cumplimentar con el 

cursado de la Propuesta Formativa nos 

aparecerá el listado de aquellas 

actividades faltantes en (1)

En caso de cumplir con el 100% de 

grado de avance vamos a seguir con el 

trámite de la solicitud
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En (1) seleccione el Certificado

En (2) coloque la fecha de inicio de trámite

En (3) clic para guardar

Ing. María Alejandra Formoso
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Una vez seleccionado el “Certificado” y la “Fecha de Inicio Trámite”, hacer clic en (1) para “Guardar”

Ing. María Alejandra Formoso
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En (1) podemos ver el “Nro. Trámite”

A continuación en (2) debemos 
seleccionar los campos que son 

obligatorios, desplegando la lista de:

 Acción

 Nuevo Estado 

Finalmente clic en (3) para “Guardar”
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En (1) la Acción es “EE - Detectar Egresados”
En (2) el Nuevo Estado es “EE - Emisión de Diploma (Titulo)”
En (3) se listan los “Formularios”, que van en el Expediente:

 01. EE - Solicitud de Diploma

 02. EE - Formulario de Reinscripción
 03. EE - Detalle Final de Materias
 04. EE - Nota Elevación - Director a Rector
 05. EE - Constancia Titulo y Certificado Final

En (4) clic en “Guardar”
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En (1) podemos descargar del listado los “Formularios” que van en el Expediente. Se hace clic en cada uno 
de los formularios para descargarlos en formato PDF e imprimirlos. 

Como se muestra en la diapositiva siguiente.

Luego clic en (2) para “Volver” para seguir los pasos del Expediente.
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01. EE - Solicitud de Diploma 02. EE - Formulario de 

Reinscripción

03. EE - Detalle Final de 

Materias

04. EE - Nota Elevación -

Director a Rector

05. EE - Constancia Titulo y 

Certificado Final
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Luego de hacer clic en “Volver” volvemos a la pantalla inicial. En ella podemos “Actualizar el Trámite de 

Certificación” para ello volvemos a realizar la búsqueda por el “Apellido” o “Identificación” en (1) 

y luego clic en “Filtrar” en (2) 
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En la “Lupa” edito el registro haciendo clic
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En (1) tengo 2 (dos) opciones:

 EE - Emitir Certificado Final: solo se emite cuando regresa el 

Expediente de la Dirección Títulos sin Sin Observaciones.
 EE - Observar Expediente: se cuando regresa el Expediente 

de la Dirección Títulos Con Observaciones.

En (2) clic en “Guardar” para guardar la opción elegida

Ing. María Alejandra Formoso
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En (1) cuando observamos el Expediente se vuelven a listar los 
“Formularios”, que van en el Expediente, es decir:

 01. EE - Solicitud de Diploma
 02. EE - Formulario de Reinscripción
 03. EE - Detalle Final de Materias
 04. EE - Nota Elevación - Director a Rector
 05. EE - Constancia Titulo y Certificado Final

En (2) clic en “Guardar”
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Luego de “Guardar” en el paso anterior, en pantalla vemos en (1) el listado de los “Formularios” que van en el 
Expediente para descargarlos en formato PDF e imprimirlos, siempre que se hayan realizado las modificaciones 

En (2) clic en “Volver” para seguir los pasos del Expediente

Ing. María Alejandra Formoso
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Cuando se hace clic en “Volver” volvemos a esta pantalla donde se puede continuar con el “Trámite de 

Certificación”. Para editar el trámite clic en (1) en la “Lupa”

Ing. María Alejandra Formoso
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